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Vnitfni Fad Skolni druziny
1 Uvodni ustanoveni

Vnitini ¥ad je zpracovan v souladu se zakonem 561/2004 Sb., (Skolsky zakon) V platném znéni, a
vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani, v platném znéni.

Skolni druZina (dale jen SD) je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani ziizené v souladu se
zékonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdé¢lavanti,
V platném znéni, a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

Hlavnim posldnim SD je zabezpeceni zajmového vzdélavani formami pravidelné vychovné, vzdélavaci
a z4jmové ¢innosti uvedenymi ve skolnim vzdélavacim programu.

Vnitini fad Skolni druziny urcuje pravidla provozu SD, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické
pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné zastupce.

2 Prava a povinnosti zakii a jejich zakonnych zastupcii a pravidla vzajemnych
vztahii mezi Zaky a pedagogickymi pracovniky

2.1 Zaci maji pravo na:

vzdélavani a Skolské sluzby podle skolského zakona a $kolniho vzdélavaciho programu $kolni
druZiny,
e Ucast ve vSech ¢innostech a aktivitach druziny,

e odpocinek, hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku jakoz i na svobodnou tucast
Vv fizenych zajmovych ¢innostech (odpoledne maji Zaci travit v klidné, pohodové a ptatelské
atmosféte),

e zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,

e ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahim do soukromého zivota a
posSkozovani povésti a cti,

e Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pti¢emz vyjadienim zak musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,
e Dbyt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druziné.

2.2 Zakonni zastupci maji pravo

byt seznameni se vS§emi smérnicemi se vztahem k pobytu a ¢innosti déti ve Skolni druzing,

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani a vzdélavani svych déti,

sdélit své pripominky a podnéty k ¢innosti SD vedouci vychovatelce.

2.3 Povinnosti Zaki
« Dodrzovat Skolni t4d, Vnitini fad $kolni druziny a ptedpisy a pokyny SD k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

« Plnit pokyny pedagogickych pracovnikit SD vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim
fadem.



2.4

Odchézet ze tfidy a SD jen s védomim vychovatelky.

Radné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD penézni hotovost a cenné véci, hracky z domova,
které nesouviseji se zajmovym vzdelavanim. Za ztratu vychovatelka neruci.

Ptezouvat se a preztivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi a bezpe¢ny pohyb.
Zaci nesmi pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez piedchozi dohody.

Zaci nesmi pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili. Hrubé slovni a imyslné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi
¢i viici pracovniktim skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto
radem.

Ptedlozit neprodlené pisemna sdéleni zédkonnych zastupct urcena vychovatelce SD.

Nevolnost nebo poranéni zak ihned hlasi pedagogickému pracovnikovi.

Povinnosti zakonnych zastupci

Informovat SD o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich zaka nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélani.

Oznamovat SD tidaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktudlni telefonické kontakty a zmény
ve zpuisobu a ¢ase odchodu Zaka ze SD vyhradné pisemnou formou.

Odchod 7dka ze SD v jinou dobu, neZ je na zapisnim listku, je mozny pouze pii piedlozeni
pisemné Zadosti zakonnych zéstupct s datem, hodinou odchodu, informaci, zda odchézi zZak sam
nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné dochazky neni mozna.

Pii vyzvednuti zaka ze SD zakonny zastupce nevstupuje z bezpe¢nostniho a hygienického
hlediska do prostor $koly. Zaka vyzvedava na recepci $koly, kde se nahlasi pani recepéni a
prokaze se identifika¢ni karti¢kou. Po 15. hodiné vyuzije zakonny zastupce zvonky do oddéleni
odpoledni druziny, kde je rodi¢ identifikovan diky monitorovacimu zatizeni.

Zakonny zastupce ¢eka na Zaka u recepce nebo pred budovou skoly, nez se zak prevlékne v Satné.
Poté jsou povinni budovu Skoly a ptilehlé prostory Skoly ihned opustit.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpe¢it vyzvednuti zaka do konce provozni doby SD.

Na vyzvani vychovatelky SD se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
zdjmového vzdélavani Zaka.

Zajistit stravovani a pitny rezim zaka vzhledem k jeho délce pobytu ve SD.

2.5 Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatelka je v kontaktu s tiidni u¢itelkou a zakonnymi zastupci. Uzce s nimi spolupracuje.
Vychovatelka informuje zdkonné zéastupce o realizaci mimoskolni aktivity déti.

Odchody déti na mimoskolni aktivity si zajiSt'uji rodice sami, na Zadost je vychovatelka v ur¢itou
dobu do krouzku nebo ZUS odesle (pokud doba odchodu nenarusuje pravidelnou &innost dru-
ziny). Odchody déti na tyto ¢innosti jsou na vlastni zodpovédnost rodici, vychovatelky ne-
rudi za jejich bezpecnost.



3 Provoz, vnitini rezim Skolni druziny, krouzky SD

Provoz ranni SD je zabezpedovéan od 6:00 — 7:45 hod.

Z4ci se schazeji v ptislu$ném oddélent, ptichazeji nejpozdéji do 7:20 hod.
Provoz odpoledni SD je zabezpe&ovan od 11:40 hod. do 17:00 hod.
Odpoledni SD je zabezpedovana v 5 oddélenich od 11.40 — 15.00 hod.

Po 15. hodiné jsou déti slou¢eny ve dvou prislu§nych oddélenich do 16:00 hodin.

Po 16. hoding jsou déti slouéeny v jednom pfislusném oddéleni do 17:00 hodin.

Rozpis rozdéleni tfid do téchto dvou oddéleni je po cely Skolni rok vyvéSen na nasténce u recepce skoly.

Doba od 14.00 do 15.00 hod. je vyhrazena Fizenym zajmovym ¢innostem a vychazkam podle
programu jednotlivych oddéleni, vychovatelky s zaky mohou pobyvat venku mimo budovu Skoly nebo
jinych prostorach skoly. Neni vhodné vyzvedavat zaka v tuto dobu, naruSuje se chod $kolni druziny.
Vychovatelka pfi vybéru ¢innosti ptihlizi k pocasi a k zajmu zaka v oddé€leni. Vzdy vsak vychazi ze
Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plant.

Déti odchazeji ze skolni druziny bud’ samostatné, dle ¢asu uvedeného Vv zapisnim listku, na pokyn

vychovatelky, nebo v doprovodu rodice &i jiné, rodi¢em povétené, osoby. Casy uréené k vyzvedavani
déti jsou mezi 12:30 — 14:00 hodinou a nasledné kdykoliv po 15. hoding, nejpozdéji vsak do konce
provozni doby SD.

3.1 Stravovani ve SD

Vychovatelka vede zédky k dodrzovani hygieny pted jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i z jidelny, vede zéky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim
spravnych stravovacich navykt zak.

Po ptichodu do druziny v 11.40 hod. Z4ci odchazeji spole¢né s vychovatelkou na ob&d. Zaci,
kteti kon¢i vyucovani v 12.35 nebo 13.30 hod., obédvaji za dozoru ucitell a ptichazeji do druziny
sami.

Pitny rezim je zajiStén rodici, zaci si tekutiny donéseji sami. VyuZit 1ze 1 kohoutkovou vodu,
ktera je v kazdé tride.

3.2 Dochazka 74kt do SD

Pravidelna dochézka pftijatych zak do SD je povinna. Povinné je rovnéz dodrzovani dochazky
zaki uvedené v zapisnim listku a Gi€astnit se zdjmovych ¢innosti SD.

Kazda neptitomnost zdka musi byt fadné€ pisemné nebo ustné omluvena vychovatelce.

Vychovatelka prebira zodpovédnost za déti rano ptichodem do tfidy Ranni druzina. Po ukonceni
vyucovani jsou Zaci 1. a 2. roénikii vychovatelkam piedavani uditeli. Zaci vys§ich roéniki
dochazeji do svého oddéleni SD sami.

Kazda vychovatelka nese plnou zodpovédnost za ji svéfené zéky, zabezpecuje ochranu a rozvoj
fyzického, psychického a socialniho zdravi zakid. Zakonnym zéastupcim piedava dité osobné
nebo na zakladé telefonické domluvy z recepce do jednotlivych oddéleni SD. V piipadé, ze 74k
odchazi ze SD sam, &ini tak vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zdkonnych zastupci.

Za zaka, ktery byl ve 3kole a bez omluvy se do SD nedostavi, atkoliv by tam mél byt,
vychovatelka neodpovida.

Zakonni zastupci si museji vyzvednout zaky nejpozdéji do 17:00, tj. do konce provozu SD.



3.3 Postup pri nevyzvednuti Zaka

e Vychovatelka vycka s zdkem 10 minut po ukonceni provozni doby zafizeni, pak vyzkousi
varianty kontaktl uvedené v zapisnim listku zaka a zjiStuje pfiCinu nevyzvednuti. O situaci
informuje vedeni Skoly. V krajnim ptipadé je nutno jednat podle §39, zék. ¢. 359/2000 Sb. o
socialni ochran¢ déti. Po vyCerpani vSech moznosti (nenavazani telefonického kontaktu se zak.
zastupcem ditéte) kontaktuje nejblizsi obecni ufad podle § 15 odst. 1 zakona €. 359/1999 Sb.,
ktery posoudi moznosti dalSiho postupu. Pfi nemoznosti kontaktovat pracovnika OSPOD se
obrati na policii CR. Vechny naklady spojené s pé&i o zéka po ukonéeni provozu zafizeni nesou
zakonni zastupci zéka.

e Opakované nevyzvednuti zdka bude povazovano za hrubé poruseni Vnitiniho fadu Skolni
druziny a zak muze byt ze Skolni druziny vyloucen.

3.4 Krouzky SD

« Od fijna do kvétna jsou détem nabidnuty krouzky SD, které vedou vychovatelky. Po 15. hodin&
prechazeji zaci dle svého zajmu do jednotlivych krouzkti SD. V uréeném oddéleni ziistavaji Zaci,
ktefi v dany den krouzek nenavstévuji.

e Vprvni hodiné jsou vybirany poplatky, které slouzi k nakupu nadstandardniho materialniho
zajisténi provozu krouzki. Vyse poplatkil se stanovuje pro kazdy krouzek zvlast vzdy na aktualni
Skolni rok a je zavisla na finan¢ni naro¢nosti jednotlivych krouzkt. Pokud se dit¢ z daného
krouzku v pribéhu skolniho roku odhlasi, poplatek se nevraci, protoze finan¢ni prostredky jsou
vycerpany ihned na zacatku Skolniho roku.

4  PrihlaSovani, odhlaSovani, pop¥. vylouceni Zakiu ze Skolni druziny

e Ve skolni druzin¢ je ur¢ena vedouci vychovatelka, kterd zajiStuje ptihlaSovani a odhlaSovani
zaka.

« Skolni druzina je uréena zaktim 1. stupné ZS, oddéleni se napliuji do poétu 30 zaki.

« Piijeti Zaka do SD neni narokové.

e ZAci jsou pFijimani k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

o O pfijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zdklad€ naleZitosti v z&pisnim
listku a kritérii pro pfijeti (odevzdani fadné vyplnéné piihlaSky ve stanoveném terminu,
celotydenni dochazka v plném rezimu, pfednostni ptijimani zakt 1. a 2. tfid).

e Zapisni listek je nutné kazdorocné€ vypisovat vV fddném terminu zépisu do Skolni druziny, ktery
probiha v mésici kvétnu. V zapisnim listku musi byt vyznateny odchody domii, do ZUS a na
krouzky. Kazda zména v dochdzce musi byt ozndmena pisemné s datem. Také je nutné uvést,
zda zak odchazi sim nebo komu vychovatelka zéka preda. Stejnym zpiisobem se postupuje i v

ptipad€ vyjimecnych odchodil a vyzvednuti Zaka cizimi osobami nebo sourozenci. Tyto zmény
zapisi zakonni zastupci do formulafe ,,Omluvenka®, ktery obdrzeli na téidni schizce v zafi.

4.1 OdhléSeni Zika ze SD
e Odhlasovani zakl z dochazky do Skolni druziny provadéji zékonni zastupci vyhradné pisemnou
odhlaskou kdykoliv v pribéhu skolniho roku. Podminky vraceni Gplaty — viz bod 9.
4.2 Vylouéeni ze SD

o Reditel Skoly rozhoduje o do¢asném nebo uplném vylouc€eni Zaka pro neplnéni ¢i hrubé poruSeni
vnitiniho fadu SD.



Diivodem vylou¢eni miize byt soustavné porusovani kdzné¢ a poradku ve SD, ohrozovani zdravi
a bezpeCnosti ostatnich zakl, svévolné opusténi druziny, dlouhodoba, svévolnd nebo
neomluvena absence.

RovnéZ je v kompetenci feditele rozhodnout o ukon&eni dochazky do SD, pokud Zak opakované
nedochéazi do SD dle udajti uvedenych v zapisnim listku. Jeho misto bude nabidnuto dal§imu
zajemci o SD.

Jestlize zakonny zastupce ditéte neuhradi Uplatu ve stanoveném terminu a ani PO pisemném
upozornéni vychovatelkou tak neprodlené neuéini, mize feditel ZS rozhodnout o ukonéeni
z4djmového vzdelavani.

5 Prazdninovy provoz S§kolni druziny

Provoz skolni druziny béhem $kolnich prazdnin se stanovuje vzdy na aktudlni $kolni rok na
zaklade¢ rozhodnuti ztizovatele Skoly.

6 Dokumentace Skolni druziny

7

Zapisni listky do Skolni druziny;
Vykaz dochazky pro ranni SD;
Piehled vychovné vzdélavaci prace ve SD v souladu se SVP $kolni druziny;

Osnova pouceni zdka o BOZ.

Bezpecnost a ochrana zdravi Zakii, ochrana pred socialné patologickymi jevy a

projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni 0 BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné uéebny, ¥idi se piislusnymi fady pro tyto uebny. Vychovatelky SD provedou
prokazatelné pouceni Zakli o BOZP. Zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

Pii urazu poskytnou Zakovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem. Uraz ihned hlasi
zakonnému zastupci, vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné€ vyplni pfedepsané
formuléafte.

Vychovatelka dbé na pouzivani bezpecnych, vékove ptimérenych pomucek.

Pfi Cinnosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpec¢nost a ochranu zaki
pfipadnout vice nez 25 Z4k.

Skolni druZina je vybavena dostupné umisténou lékarni¢kou PP.

Vychovatelka vede zaky k osvojovani si norem mezilidskych vztahti zaloZenych na
demokratickych principech, vede déti k hygienickym navykim.

Vychovatelka a Zaci maji povinnost pfedchazet naznakiim agresivity a vSem zplsobiim
Sikanovani. Neprodlen€ musi toto fesSit a kazdé obé&ti poskytnout okamzitou pomoc.

8 Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaki

Zaci zachazi s majetkem a vybavenim SD Setrné.



V ptipadé imysIného poskozeni majetku SD budou zakonni zastupci vyzvani k jednéni o (thradé
zpusobené Skody.

Majetek Skolni druziny nesmi zaci odnaset domd.

Obleceni zakl a aktovky jsou odklddany na uréend mista. Véci, které je mozno zaménit, maji
fadné oznaceny. Papuce a sportovni obleceni si ukladaji do pytliku.

Ptipadnou ztratu nebo zdménu hlasi ihned Zaci nebo zakonni zastupci vychovatelce.

9 Podminky uplaty

e Ziamové vzdélavani je poskytovano za uplatu, kterd je v souladu s Vnitinim predpisem
zam¢stnavatele k vysi Gplaty za pobyt ve Skolni druziné€ v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o
z4jmovém vzdélavani.

e Vedouci vychovatelka, ve spolupraci s ekonomkou a tajemnici $koly, sleduje vybirani poplatk,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

« Skolni druzina je placena pololetn& na &islo Gétu:

e 2702031601/2010, variabilni symbol: 325 + osobni ¢islo daného Zaka, které je na dany $kolni
rok zakovi pridéleno. (Zprava pro piijemce - piijmeni a jméno ditéte, tfida), v krajnich
ptipadech hotové v kancelafi tajemnice skoly.

e Terminy plateb: 1. pololeti - platba do 30. zafi, 2. pololeti - platba do 20. ledna.

o Vyse platby se fidi smérnici Poplatky ve Skolni druziné.

e V mimofadnych piipadech muize teditelka Skoly povolit na zakladé Zadosti zakonného zastupce
zéka mésicni platby.

10 Zavérecné ustanoveni

e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec (vedouci vychovatelka SD).

e Smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu feditele Skoly a zvetejnénim.

e Zmény a dopliky jsou vydany pisemné. Pfipominky k provozu ¢i obsahu zajmového vzdélavani
SD je tieba osobné projednat s vychovatelkou p¥islusného oddéleni SD.

e Zakonny zastupce stvrzuje svym podpisem v piiloze k zapisnimu listku, Ze se sezndmil s
Vnitinim fadem SD a pravidly chovani zakd ve SD.

Cislo jednaci: ZSKom/276/2022

Vypracovala: Jana Marecova, vedouci vychovatelka
Schvélila: Renata Fialova, feditelka Skoly

S vnitinim fadem byli zaméstnanci seznameni dne: 13.9. 2022
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Platnost pfedchozi smérnice u¢inné od 2. 9. 2019 se timto rusi.




