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ZÁKLADNÍ ŠKOLA, OSTRAVA – PORUBA, KOMENSKÉHO 668, 

př íspěvková o rganizace  

      sídlo školy: Komenského 668/13, Poruba, 708 00 Ostrava 

 
 

 

 
PODATELNA 

 
ZÁKLADNÍ ŠKOLY, OSTRAVA – PORUBA, KOMENSKÉHO 668,                   

PŘÍSPĚVKOVÉ ORGANIZACE 
 

 
Podatelna přijímá podání : 
 
- v papírové podobě (listinné, obrazové) podaná osobně na podatelně nebo poštou  
 
- v digitální podobě (datové zprávy) podaná elektronicky do datové schránky nebo na adresu   
   elektronické pošty 
 
- v digitální podobě (datové zprávy) podaná na přenosném technickém nosiči osobně na   
   podatelně  nebo poštou (CD) 
 
1.Adresa podatelny: 
 
Základní škola 
příspěvková organizace 
Komenského 668/13 
708 00 Ostrava-Poruba 
 
2.Provozní hodiny podatelny: 
 
Pondělí – pátek      7,30 hod.  –   8,00 hod.   
                             12,30 hod.  – 14,30 hod. 
 
3.Telefonní číslo podatelny: 596 910 585 
 
4.Datová schránka: gc4mqvt 
 
5.Elektronická pošta – adresa:  zskomenskeho@centrum.cz 
 
6.Seznam povolených formátů datových zpráv (předkladatel podání musí zachovat 
uvedené přípony jmen souborů): 
PDF, DOC, DOCX, FO, XLS, XLSX, ZFO, HTM, HTML, ISDOC, ISDOCX, JPEG, JPG, 
GIF, ODP, ODS, ODT, PNG, RTF, TIF, TIFF, TXT 
Maximální povolená velikost datových zpráv je 20 MB. 
 
 
7. Doručení datové zprávy se potvrzuje odesílateli zasláním datové zprávy. Pokud potvrzení 
datové  zprávy nedojde, zpráva nebyla doručena. 
 
 
 
Mgr.Renáta Fialová,ředitelka školy 
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