ZAKLADNI SKOLA, OSTRAVA - PORUBA, KOMENSKEHO 668,
pfispévkova organizace

%f
Sidlo Skoly: Komenského 668/13, Poruba, 708 00 Ostrava

A4

Vnitini rad Skolni jidelny

Vnitini fad Skolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:
e zakonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni
e zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vetfejného zdravi, v platném znéni
e vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, Vv platném znéni
e vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach
osobni a provozni hygieny pii ¢innostech epidemiologicky zavaznych, v platném znéni
e vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich uhradé
v piispévkovych organizacich, v platném znéni
e vyhlaskou €. 137/2004 Sb. o zplisobu stanoveni kritickych bodi a jejich evidence, Vv platném
znéni
Zakladni vyhlasky a ptedpisy jsou k dispozici v kancelafi skolni jidelny.

Provoz a vnitrni rezim

Provoz
Skolni jidelna je v provozu pouze v pracovni dny podle potieby $kolskych zaiizeni.
e Provozni doba SJ 6:00 — 14:30 hodin
o Utedni hodiny kancelate $kolni jidelny: pondgli: 7:00 —9:00 /12:00 — 13:00 hodin
utery — patek: 7:00 — 8:00 hodin
e Stravovani cizich stravnikt 11:15 - 11:35 hodin
e Stravovani zakl a zaméstnanci 11:45 — 14:00 hodin

Prihlaseni k odebirani stravy

74k je ptihlagen ke stravé na zakladé piihlasky ke stravovani.

Radné vyplnénou a podepsanou piihlasku zakonni zastupci odevzdaji do kancelafe vedouci §kolni
jidelny, kde probéhne zavedeni zaka do stravovaciho systému jidelny.

Pti pfihlaseni bude Zakovi pridélen variabilni symbol, ktery se stava jeho osobnim ¢islem v ramci
evidence Skolniho stravovani. Na tento variabilni symbol se vazou veskeré platby, které stravnik
uhradi.

Jakoukoliv zménu (ukonceni stravovani, odchod ze Skoly, zména stravovacich dnd, apod.) je
stravnik povinen okamzité nahlasit vedouci Skolni jidelny. V ptipad¢, Ze tak neucini, stravovaci
systém eviduje stravnika jako pfihlaSen¢ho a tim vzniké Skolni jidelné nérok na platbu za stravné.
Z4ci nebo zakonni zastupci jsou za véasné odhlaseni zodpovédni.

Informace, které zdkonny zastupce poskytne o ditéti, jsou ditvérné a vSichni zaméstnanci Skolni
jidelny se fidi vnitini smérnici pro naklddani s osobnimi udaji.



Zpisob prihlaSovani a odhlaSovani stravy

Stravu muze stravnik odhlasovat ¢i prihlasovat nasledujicimi zptisoby:
e pres aplikaci www.strava.cz den pfedem do 13:00 hodin na dny nasledujici
e telefonicky i prostfednictvim sms na ¢islech 596 910 682, nebo 775 349 273
e osobn¢ v kancelafi skolni jidelny
e emailem na sjkomenskeho@seznam.cz
e pfes aplikaci Bakalati

Odhlaseni mimofadné obédi v dany den je mozné pouze od 6:00 hod — do 6:30 hod.

Telefonicky je mozné ptihlaseni (v pripad¢ odhlasky jiného stravnika), nebo odhlaseni v ptipadé
neplanované nepfitomnosti zaka ve Skole, od 6:00 — 6.30 hodin.

Za neodebranou, nebo $patné odhlasenou stravu SJ neposkytuje finanéni nahradu.

Uplata za Skolni stravovani

Sazby stravného vychdzeji z finanénich limitti na ndkup potravin uvedenych ve vyhlasce

¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, v platném znéni. Vyhlaska je zvefejnéna na webovych
strankéch Skoly v sekci Skolni jidelny.

Sazby stravného jsou stanoveny podle vékovych skupin zaki, do kterych jsou zéci zatazovani

na dobu Skolniho roku od 1. 9. — 31. 8., ve kterém dosahuji urcitého v€ku. Pokud dit¢ dosdhne
Vv kterémkoliv mésici Skolniho roku v€kovou hranici (Skolnim rokem jsou i prazdniny) 7 let a 11 let,
je zatazeno do vyssi kategorie (vyhl. €. 107/2005 Sb. v platném znéni). Ceny za Skolni stravovani
jsou vzdy aktudlné vyveSeny a to na webu Skoly, v sekci Skolni jidelny, na nasténce u kanceléie
Skolni jidelny. O zménach vyse cen je vzdy stravnik v€asné informovan prostfednictvim webovych
stranek, vyvéSenim aktualniho ceniku ve vitriné pfed budovou Skoly, dale pak pfes aplikaci
Bakalafi, nebo na nésténce u kancelare Skolni jidelny.

Zpisob platby stravného:

Bezhotovostni platba

Zéakonny zastupce vyplni piihlaSku k bezhotovostni platbé za stravné a ve své bance zajisti trvaly
piikaz a potvrzeni pteda spolu s piihlaSkou ke stravovani. Platba musi byt na u¢tu nejpozdéji do 15.
dne ptedchoziho mésice

Vyse trvalych ptikazi dle kategorie, je dana vysi ceny za obéd a uvedend na webovych strankéch
Skoly v sekci Skolni jidelny.

Pteplatky se vraceji jednou roéné v meésici Cervenci, bezhotovostné, na ucet. V pfipadé, ze zak
pfechazi na jinou Skolu, je pieplatek vracen diive. O piipadné vraceni pteplatkii na bankovni tcet,
musi rodi¢, nebo zdkonny zastupce pisemné pozadat. Toto plati 1 v ptipad¢, ze zak ukonci stravovani
zZ jakéhokoli diivodu a rodice zadaji o vraceni pieplatku mimo urceny termin.

Pti prvnim nékupu obedu si stravnik musi zakoupit bezdotykovy Cip v aktudlni hodnoté, kterd je
uvedena na webovych strankach skoly v sekci Skolni jidelny. Ten se stava majetkem stravnika a je


http://www.strava.cz/
mailto:sjkomenskeho@seznam.cz

nevratny. Bez tohoto Cipu se nelze odstravovat! Pii bezhotovostni platbé je nutné si vyzvednout
prihlasku k bezhotovostnimu zpiisobu platby.

Hotovostni platba

Terminy pro platbu v hotovosti v kancelafi Skolni jidelny, jsou vzdy pevné stanoveny a fadné
vyvéseny na nasténce pii vstupu do Skoly, na dvefich skolni jidelny a na internetovych strankach
Skoly a skolni jidelny. Zakonny zastupce je o terminu platby informovén vzdy vcas a to minimalné
tyden dopiedu, pred planovanym prodejem.

Odhlasené stravné v daném meésici je prouctovano v mesici nasledujicim, vyuctovani odhlésené
stravy hotové k 30. 6. pfislusného roku.

V piipadé¢, ze zak prechézi na jinou Skolu, je preplatek vracen diive, zdkonnému zastupci zéka.

Stravovani v dobé& nemoci Zaka

Podle vyhlasky ¢. 107/2008 o skolnim stravovani ma zk narok na stravu v dob¢ pobytu ve Skolském
zafizeni. Ve dnech feditelského volna a prazdnin Skolni kuchyné nevaii. V ptipadé onemocnéni,
nebo neplanované nepfitomnosti, 1ze prvni den vydat obéd domil (§ 4 odst. 9 vyhl. 107/2005 Sb.).
Strava bude vydana pouze do nadob urcenych pro odbér stravy, které vyhovuji hygienickym
predpisim. Do sklenénych, keramickych, nebo znecisténych nddob se strava neddva, dale se
nedoporucuje pouzivat hlinikové nosice.

Uhrada za zivodni stravovani

Zavodni stravovani je poskytovano vlastnim zaméstnancim za cenu ndkladii na suroviny
spotfebované na ptipravu hlavniho jidla.

Zameéstnanec musi odpracovat alespon 3 hodiny pracovni doby, aby mu vznikl ndrok na obéd za
snizenou cenu. Neni-li zaméstnanec pfitomen v praci, nema narok na stravovani za zvyhodnénou
cenu, totéz byl-li vyslan na sluZebni cestu a uplatni-li si v cestovném piikazu stravné. Je-li
zaméstnance z jakéhokoliv diivodu nepfitomen v praci ma neodhlaSeny obéd, je povinen ho doplatit
do plné vyse.

Dopliikova ¢innost

V ramci dopliikové ¢innosti jsou prodavany obédy cizim stravniklim (diichodctim a jinym osobam).
Sazba stravného vychazi ze smérnice o doplitkové ¢innosti a z kalkulace nakladi na 1 obéd, ve které
jsou zahrnuty naklady na potraviny, mzdové ndklady, reZijni ndklady (tj. naklady na elektricky
proud, vodné a sto€né, topeni) a pfiméfeny zisk.

V piipadé zmény sazby za odebrany obéd je stravnik v¢as informovan.

Vlastni organizace stravovani

Ve stravovaci ¢asti jidelny se nesmi zdrZovat osoby, které se zde nestravuji. Z hygienickych divodi
je zakazano, aby rodice konzumovali obéd v jideln¢ s détmi.

Obéd je vydavan pouze na jidelnim tacku. Stravnik si obéd sam pielozi do jidlonosice u vyhrazeného
stolu. V souladu se Skolskym zakonem &. 561/2004 Sb. v platném znéni, a Vyhlaskou &. 107/2005
Sb., o Skolnim stravovani.

Ve skolni jideln€ stravnici dbaji na kulturu stolovani, dodrzuji hygienické pravidla a fad skolni
jidelny, fidi se pokyny vedouci Skolni jidelny a pracovnikd, ktefi v jideln€ vykonavaji dohled.
Stravnici pouzité nadobi odkladaji do mista k tomu urceného u okénka pro vraceni nadobi.



Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci skolni jidelny vynaset ze Skolni jidelny inventdf Skolni
jidelny, jako jsou napiiklad talife, ptibory, sklenice, Zidle apod.

V ptipad¢ opakovaného nedodrzovani tohoto tadu, zejména poruSovani kdzn¢ a ohrozovani
bezpecnosti a hygieny stravovani, ma feditel Skoly pravo, po pifedchozim upozornéni zékonného
zastupce, vyloucit zaka ze stravovani ve skolni jidelné.

Pokud stravnik odebira stravu do jidlonosicl, tak mu bude strava vydana pouze do nadob urc¢enych
pro odbér stravy, které vyhovuji hygienickym ptedpisim. Do sklenénych, keramickych, nebo
znecisténych nadob stravu se nevydava, dale se nedoporucuje pouzivat hlinikové nosice. Dle zdkona
¢. 258/2000 o ochran¢ veifejné¢ho zdravi je osoba dle § 26 povinna zajistit, aby pfedméty bézného
uzivani za obvyklych nebo bézné neptedvidatelnych podminek nezpiisobily poskozeni zdravi
fyzickych osob, nebo nepfiznivé ovlivnilo potraviny, nebo pokrmy.

Stravnikiim je vydavan kompletni obéd skladajici se z polévky, hlavniho chodu a napoje, podle
moznosti a vhodnosti i salat, kompot, ovoce, moucnik.

Vsechny soucasti obéda jsou na stolni nddobi nabirdany a nalévany pracovnicemi Skolni jidelny.
Népoj si naléva kazdy stravnik sam.

Polévku a vesker¢ ptilohy vcetné salatii ¢i kompoti mize zak na pozadéani dostat formou piidavku.
Jidlo a napoje se konzumuji u stolu zasadné vsede¢.

Jidla podavana v ramci Skolniho stravovani konzumuji stravnici v prostorach Skolni jidelny.

Neni mozné do jidelny donéset a konzumovat vlastni stravu.

Strava je urcena k piimé spotiebé. Pii odebrani stravy mimo jidelnu neodpovida kuchyné za jeji
eventualni znehodnoceni zplisobené nespravnym zachazenim.

Jidlo do nosict je vydano pouze v ptipadé 1. dne nemoci zaka, a to v dobé od 11,15 - 11,35 hod,
nebo 13,50 — 14,00 hod., pii dodrzovani provoznich podminek SJ. Od druhého dne nepiitomnosti
zaka, je rodi¢ povinen uhradit plnou hodnotu obéda, tj. doplatek do plné vyse vcetné reZijnich a
mzdovych nékladi. (Zdk ma narok na dotovany obé&d, pokud neni piitomen ve $kole pouze 1. den
neptitomnosti, dals$i dny jiz ne).

Veskeré pokrmy podavané ve SJ jsou ureny k p¥imé spotiebé!

Pracovnici $koly si musi v dob¢ své neptitomnosti ve skole odhlasit stravu. Pokud tak neucini, musi
doplatit cenu ob&da do plné vyse, opét podle vypoctu reZijnich a mzdovych nédklada.

Jidelnicek

Je sestavovan na zéklad¢ zédsad zdravé vyZzivy, pestrosti stravy a dodrZzovani spotiebniho koSe
vybranych surovin.

Jidelni listek sestavuje vedouci jidelny s hlavni kuchatkou vzdy na 14 dni doptedu.

Jidelni listek je vyvésen v jidelné Skoly, ve sborovné Skoly, ve SD, u kancelate SJ, na webovych
strankach a ve vitrin€ pred Skolni budovou.

Skolni jidelna zajistuje rovnéz vydej kreditek na mléko a ovoce, dobijeni kreditu probiha pouze
bezhotovostné a majitelé mlécnych kreditek si dobijeni fesi sami.

Uklid a uzamyksni $kolni jidelny:

Po skonéeni vydeje jidla je vydejna uzaméena personalem SJ, uklid je zajistovan uklizetkou, ktera
ma usek Skolni jidelny ve své pracovni naplni, v€etné uzamceni mistnosti po skonc¢eni uklidu. Bézny
uklid béhem provozni doby zajistuji uklizeCky Skoly.

Rozttidéni nadobi, odstranéni zbytk jidel apod. provadi personal skolni jidelny.



Prava zaka:

vyuzivat zafizeni a vybaveni SJ za stanovenych podminek,

pozadat pedagogicky dohled ve SJ o pomoc pfi feseni problémii,

vhodnym zplisobem vyjadfovat své nazory, aniz by byli za né jakymkoliv zptisobem trestani
¢1 urazeni.

Povinnosti zaki:

dodrzovat pravidla kulturniho a slusného chovani, fidit se pokyny pedagogického dohledu,
dodrzovat vnitini fad skolni jidelny, respektovat pokyny k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti,

s nimiz byli sezndmeni,

respektovat prava viech uastnikii SJ, chovat se k nim slu§ng, hlasit jakékoliv své nebo
spoluzakovo poranéni ¢i uraz ptislusnému pedagogickému dohledu.

Chovani zaku:

zaci stravujici se ve Skolni jideln¢ odkladaji aktovky a svrsky v Satnach Skoly,

zaci prichazeji do jidelny v doprovodu pedagogického pracovnika,

do jidelny vchazeji tiSe, neb&haji, nektici, neptedbihaji se v fad¢,

pfi odebirdni obédi pfilozi Cip ke snimaci, ktery da signdl vydavajici kuchatce
(Bez ¢ipu neni obéd vydan. Ten, kdo ¢ip zapomene, ma moZnost si vyzvednout obéd az
po odsouhlaseni vedouci $kolni jidelny, ktera provede kontrolu, zda je obéd uhrazen.
Ten kdo ¢ip ztrati, musi si zakoupit novy.)

zaci dbaji pokynii dohlizejicich pedagogickych pracovniku, dodrzuji zasady kulturniho
stolovani, jedi priborem, nemluvi pfi jidle, opatrné zachazeji se zidlemi. Pouzité nadobi
odnaéseji k okénku a v jideln€ se nezdrzuji,

k pracovnicim kuchyné se Zaci chovaji slu§n€ — zdravi je a za podané jidlo d€kuji.

Prava zakonnych zastupci

vznaset podminky a podméty k praci ST u vedouci SJ, nebo u feditele skoly,
prihlasit ke stravovani a odhlasit ze stravovéani v SJ své dité, a to i v pribéhu $kolniho roku.

Povinnosti zakonnych zastupci

zajistit, aby zak dochézel ¥adné& do SJ,

uhradit véas stanoveny poplatek za stravu v SJ,

informovat vedouci SJ 0 zméné zdravotni zpusobilosti zdka, v dobé nemoci, neprodlené zaka
odhlasit z obédu,

respektovat dobu ptihlasovani, odhlasovani a placeni stravy ve SJ.

Dohled ve $kolni jidelné

Dohled ve Skolni jideln€ stanovuje vedeni Skoly.

Dohled nad zaky ve Skolni jideln¢ vykonavaji pedagogicti pracovnici, dle rozpisu vyvéSeného
v jidelné.

Pani vychovatelky stoluji spolecné s détmi, dohlizejici pedagogicky pracovnik obédva v dobé mimo
vykonu dohledu nad Zaky.



Dohled ve $kolni jidelné vydava détem a zakonnym zéastupctim déti pouze takové pokyny, které
bezprostiedné souvisi s plnénim vnitiniho fadu Skolni jidelny (zajiSténi bezpecnosti a dalSich
nezbytnych organizacnich opatieni).

Povinnosti dohledu v jidelné:
e vydava pokyny k zajiSténi kdzn€ zak, hygienickych a kulturnich stravovacich navykd,
e sleduje reakce stravnik na mnozstvi a kvalitu jidla (pfi opakovanych problémech upozorni
vedeni skoly),
e sleduje zplisob vydeje stravy,
¢ sleduje dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim personalem,
e sleduje Cistotu vydavaného nadobi, ptibort a tact,
e reguluje osvétleni a vétrani v jideln¢,
e sleduje odevzdavani naddobi stravniky — stravnik odlozi pouzité nadobi a ptibor z podnosu
na odkladni okénko,
posledni dohled po skonceni provozu zavird okna, vypina osvétleni,
nenuti zdka nésilim do jidla,
sleduje stolovani zakl a upozoriuje na nedostatky v kultuie stolovani,
dba na bezpecnost stravujicich se zaku,
dojde-li k uspinéni podlahy (vylita polévka, napoj, nebo upadnuté jidlo apod.) okamzité
upozorni pani uklizecku, kterd ihned zdvadu odstrani, aby tak nedoslo k pfipadnému tGrazu
stravnika,
e zamezuje vstupu do jidelny osobam, které se zde nestravuji.

Uraz ve $kolni jidelng

Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci, pfipadné svédci téchto udalosti, povinni okamzité nahlésit
dozoru v jidelné, ktery neprodlené ucini odpovidajici opatieni.

Urazy cizich stravniki se hlasi vedouci $kolni jidelny, ktera neprodlené uéini odpovidajici opatten.

Skoda na majetku $kolni jidelny

Stravnici, ptipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za Skody zpusobené na majetku Skolni
jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit vSechny Skody, které ve Skolni jideln€ zplisobili, nebo jako svédci
vidéli jejich zpiisobni, zaméstnanclim Skolni jidelny, pfipadné dozoru na jidelné, v ptipad¢ vétsich
Skod vedouci Skolni jidelny.

Skodu, ktera je zptisobena netimysIng, stravnik nehradi.

Umyslné zptisobenou $kodu je stravnik, piipadné jeho zakonny zastupce povinen nahradit.
Veskeré ptipominky tykajici se jidelniho listku, kvality stravy, technickych a hygienickych zavad
provozu $kolni jidelny fesi vedouci Skolni jidelny.

Zavérecné ustanoveni
S vnitinim fadem Skolni jidelny jsou stravnici a v piipadé Zakl 1 jejich zadkonni zastupci seznameni
zvetfejnénim fadu na nasténce ve skolni jideln€ a na webovych strankach skolni jidelny.

Cislo jednaci: ZSKom/292/2023

Vypracovala: Vlasta Turska, Dis., vedouci §kolni
jidelny

Schvalila: Mgr. Renata Fialova, feditelka Skoly

U¢inna aktualizace ke dni: 4.09. 2023

Zameéstnanci byli sezndmeni: 4.09. 2023

Ke dni 4. 9. 2023 se rusi smérnice &. j. ZSKom/237/2021.
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